
Evet

Onay alındı mı?

Bölüm panosundan uygun staj tarihlerini 
inceleyiniz ve  staj yapacağınız işletmeyi 

belirleyiniz.

Hayır

 adresinden temin edeceğiniz Zorunlu Staj 
Formu nu 2 nüsha doldurunuz. 
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 adresinden temin edeceğiniz Zorunlu Staj 
Formu nu 2 nüsha doldurunuz. 

SGK dan veya e-devlet üzerinden SSSPPPAAASSS   
MMMüüüsssttteeehhhaaakkklllıııkkk belgesini alınız.

Zorunlu Staj Formu nun 2. bölümünde yer 
alan ilgili kısmı Fakülte Sekreteri ne 

onaylatınız.

Zorunlu Staj Formu ndaki staj yapacağınız 
yer ile ilgili bilgileri doldurarak staj 
yapacağınız işletmeye onaylatınız.

Evraklarınızı Bölüm Staj Komisyonu 
Başkanı na onaylatınız.

Onay alındı mı ?

Hayır

Zorunlu staja başlama tarihinden en az 30 
gün önce evraklarınızı Bölüm Staj 

Komisyonu Başkanı na teslim ediniz.

Staj Değerlendirme Formu nu ve Staj 
Raporu nu Mühendislik Fakültesi kantininden 

temin ediniz.

Üniversite sigorta kaydınızı yaptıktan sonra
İşe Giriş Belgesi ni staja başlamadan en geç 
bir hafta önce bölüm sekreterliğinden alınız.

Staj Değerlendirme Formunu ve İşe Giriş 
Belgesi ni staja başlarken işyerine teslim 

ediniz.

Staj Raporunu staj yaparken günlük 
olarak doldurunuz.

Staj Raporunu staj yaparken günlük 
olarak doldurunuz.

Staj bitiminde, Staj Raporu ve Öğrenci Staj 
Değerlendirme Raporu'nu işletmeye 

onaylatınız.** 

Staj Raporu, Öğrenci Staj Değerlendirme 
Raporu ve Ek Staj Raporu nu (soruların 

cevaplandığı defter) ilan edilen tarihe kadar 
bölüme teslim ediniz. ***
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* Ek Staj Raporu hazırlarken dikkat edilmesi gerekenler;
- Ek staj raporunun kapak ve içindekiler sayfası olmalıdır.
- Ek staj raporunda her soru yeni sayfadan başlayacak şekilde 
cevaplanmalıdır.
- Ek staj raporu spirallenerek teslim edilmelidir.
- Ek staj raporundaki sorular internet vs.  den kopyalayarak değil, kendi 
cümlelerinizle cevaplandırılmalıdır..
- Öğrenci Staj Raporu ve Öğrenci Staj Değerlendirme Raporu  nda yer 
alan ilgili bölümlere vesikalık resmini yapıştırmayan öğrencilerin staj 
evrak teslimleri kabul edilmeyecektir.

** Öğrenci Staj Değerlendirme Raporu işyeri tarafından imzalanarak, 
kapalı mühürlü zarf içerisinde olmalıdır.

*** Bu süre sonunda evraklarını teslim etmeyen öğrencilerin stajları 
yapılmamış sayılır.
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adresinde yer alan, yapacağınız stajla ilgili 
soruları cevaplayarak Ek Staj Raporu nu 

oluşturunuz.*

Staj dosyalarının staj kurulu 
tarafından değerlendirilmesi.

Değerlendirme olumlu 
mu? Hayır

Başarısız
(Tekrar)

Evet

Başarılı

Staj Başvuru ve Değerlendirme Süreci Akış Diyagramı
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